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Aos: Programas de Pds-Graduacao stricto sensu

A Secretaria de Administracao Académica, vem por meio deste documento orientar as
matriculas em disciplinas dos alunos de Pds-Graduacgao stricto sensu via Matricula Web.

Orientagdes para Matricula Web

As secretarias dos cursos deverao instruir o corpo discente de Pds-Graduacgao stricto
sensu para registrar e-mail alternativo nos postos avangados, caso o aluno ndo tenha ainda e-
mail cadastrado. O aluno devera solicitar a senha para acesso no Matricula Web via web no
Portal do Aluno no site: https://aluno.unb.br/.

As secretarias dos Programas de Pés-Graduacao stricto sensu deverao também cadastrar
o orientador do aluno (SIPPOS/ACOMPANHAMENTO/ALUNOS/ALUORI). Caso o aluno n3o tenha
orientador cadastrado, o coordenador sera responsavel.

Etapas da Matricula

12 Etapa: Matricula pelo aluno via Web

Nas datas estipuladas pelo calendario académico (http://www.saa.unb.br/pos-graduacao) o
aluno devera efetivar a matricula em disciplinas via Matricula Web no site:
https://matriculaweb.unb.br/.

22 Etapa: Emissdao das matriculas por orientador

Emissdo das matriculas pelas secretarias no SIPPOS na tela:
ACOMPANHAMENTO/MATRICULA/HPEGHO e entrega para os respectivos orientadores de
conforme calendario (http://www.saa.unb.br/pos-graduacao/125-calendario-de-matricula)

32 Etapa: Verificagao pelo Orientador
Solicitar ajustes de matriculas pelos orientadores, caso necessdrio de acordo com o calendario
(http://www.saa.unb.br/pos-graduacao/125-calendario-de-matricula).
42 Etapa: Ajuste pelo SIPPOS
Conforme calendario (http://www.saa.unb.br/pos-graduacao/125-calendario-de-matricula)
Matricula: ACOMPANHAMENTO/MATRICULA/MATVIN
Retirada: ACOMPANHAMENTO/MATRICULA/HPERET
Tela de retirada disponivel conforme calenddario (http://www.saa.unb.br/images/stories/documentos/
calendarios/posgraduacao/cal_atividades/cal_ativ_2_2018.pdf) 25% do calendéario académico)
52 Etapa: Resultado final
Conforme calendario (http://www.saa.unb.br/images/stories/documentos/calendarios/posgraduacao/
cal_atividades/cal_ativ_2_2018.pdf)

Verificacdo do resultado final da matricula em disciplinas pelo aluno via Matricula Web no site:
https://matriculaweb.unb.br/.

Telefones para duvidas (Servigo de Registro de Pés-Graduag¢ido/SAA): 3107-0510/0511/0512.
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